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Descripción generada automáticamente con confianza media]
	Anexo I



FORMULARIO DE PRESENTACIÓN DE CANDIDATURA


Puesto para el que presenta su candidatura

· Puesto:
	Personal Titulado en el Departamento de Compras



· Referencia:
	DO-DE-26-020




REQUISITOS PROFESIONALES DEL PUESTO:

FORMACIÓN (Se debe adjuntar título acreditativo)

1. Titulación Universitaria superior (licenciatura o grado+ máster de especialización en el área del grado).
Titulación 
	[bookmark: Texto1]     


Otras titulaciones 
	     




MÉRITOS PROFESIONALES DEL PUESTO:

EXPERIENCIA (Se acreditará mediante informe de vida laboral o documento oficial válido)

1. Experiencia en la preparación y/o tramitación de la documentación que integra un expediente de contratación del sector público (no se valorará la experiencia en contratos menores) (se computará una experiencia máxima de 8 años desarrollada en los últimos 15 años): hasta 15 puntos, repartidos de la siguiente forma:

· Experiencia en tramitación de expedientes de contratación sujetos a regulación armonizada: hasta 4 puntos. Debe indicar en el siguiente cuadro los periodos y actividades desarrolladas relacionadas estrictamente con el enunciado.

	Nº
	Inicio
mes/año
	Fin
mes/año
	Descripción detallada de las actividades realizadas
	Empresa
	Total
Meses

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	Meses totales:
	     

	Años totales:
	     




· Experiencia en tramitación de expedientes en los que se haya valorado criterios sujetos a juicio de valor: hasta 4 puntos. Debe indicar en el siguiente cuadro los periodos y actividades desarrolladas relacionadas estrictamente con el enunciado.

	Nº
	Inicio
mes/año
	Fin
mes/año
	Descripción detallada de las actividades realizadas
	Empresa
	Total
Meses

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	Meses totales:
	     

	Años totales:
	     




· Experiencia en tramitación de expedientes de contratación de obras: hasta 4 puntos. Debe indicar en el siguiente cuadro los periodos y actividades desarrolladas relacionadas estrictamente con el enunciado.

	Nº
	Inicio
mes/año
	Fin
mes/año
	Descripción detallada de las actividades realizadas
	Empresa
	Total
Meses

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	Meses totales:
	     

	Años totales:
	     



· Experiencia en tramitación de expedientes de una administración pública o en un PANAP: hasta 3 puntos. Debe indicar en el siguiente cuadro los periodos y actividades desarrolladas relacionadas estrictamente con el enunciado.

	Nº
	Inicio
mes/año
	Fin
mes/año
	Descripción detallada de las actividades realizadas
	Empresa
	Total
Meses

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	Meses totales:
	     

	Años totales:
	     



2. [bookmark: _Hlk95204646]Experiencia en la gestión de mesas de contratación u órganos de contratación colegiados (preparación de orden del día, convocatoria, actas y revisión de documentación e informes) (se computará una experiencia máxima de 8 años desarrollada en los últimos 15 años): hasta 5 puntos. Debe indicar en el siguiente cuadro los periodos y actividades desarrolladas relacionadas estrictamente con el enunciado.

	Nº
	Inicio
mes/año
	Fin
mes/año
	Descripción detallada de las actividades realizadas
	Empresa
	Total
Meses

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	Meses totales:
	     

	Años totales:
	     



3. Experiencia como miembro de mesas de contratación u órganos de contratación colegiados (se computará una experiencia máxima de 8 años desarrollada en los últimos 15 años): hasta 4 puntos. Debe indicar en el siguiente cuadro los periodos y actividades desarrolladas relacionadas estrictamente con el enunciado.

	Nº
	Inicio
mes/año
	Fin
mes/año
	Descripción detallada de las actividades realizadas
	Empresa
	Total
Meses

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	Meses totales:
	     

	Años totales:
	     




4. Experiencia en el uso de la Plataforma de contratación del Sector Público y/o otras herramientas de licitación electrónica utilizadas en el Sector Público (Pixelware), específicamente en la publicación de anuncios relativos a licitaciones (no se valorará la publicación de contratos menores): hasta 4 puntos. Debe indicar en el siguiente cuadro los periodos y actividades desarrolladas relacionadas estrictamente con el enunciado.

	Nº
	Inicio
mes/año
	Fin
mes/año
	Descripción detallada de las actividades realizadas
	Empresa
	Total
Meses

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     
	     

	Meses totales:
	     

	Años totales:
	     



5. Experiencia en el uso de Excel (hasta 6 puntos):
             - Nivel intermedio: 2 puntos. 
- Nivel avanzado: 6 puntos.

Debe marcar su experiencia en el nivel correspondiente:

	Excel:
	☐	Nivel Intermedio
	☐	Nivel Avanzado

	
	· Funciones y fórmulas intermedias: Fecha, Buscar, Si, Si.Error
· Creación de tablas dinámicas
· Formato condicional
· Validación de datos
	· Funciones avanzadas: funciones estadísticas, matemáticas y trigonométricas, lógicas, búsqueda y referencia, fecha y hora
· Introducción a macros
· Funciones anidadas
· Gráficos dinámicos.
· Formularios




FORMACIÓN (Se debe adjuntar título/diploma acreditativo)

6. [bookmark: _Hlk41856545]Formación en materia de contratación pública (se computará una formación acreditada de al menos 20 horas), realizada en los últimos 8 años: 4 puntos.  (No se valorará la formación realizada en los seis meses anteriores a la fecha de fin de plazo de presentación de candidaturas). Debe indicar en el siguiente cuadro la formación acreditada relacionada estrictamente con el enunciado.

	Nº
	Inicio
mes/año
	Fin
mes/año
	Formación (Máster, posgrado, curso…)
	N.º de horas

	   
	  /    
	  /    
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     

	   
	  /    
	  /    
	     
	     

	Nº de horas acreditadas totales:
	     




7. Titulación Universitaria superior (licenciatura o grado+ máster de especialización en el área del grado) en la rama de Ciencias Jurídicas y Sociales: 2 puntos.
Titulación 
	     


Otras titulaciones 
	     





[bookmark: _Hlk96068481]DISCAPACIDAD:	NO 	☐	SÍ 	☐	(adjuntar dictamen técnico facultativo actualizado)

En caso de discapacidad, especificar medios específicos para poder presentarse a la fase de entrevista:
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